Guide til at bruge
Min sidste vilje
nemt og effektivt

BRUG SYSTEMET - TIL DIN FORDEL

Bliv bruger af den digitale Min sidste vilje.
Denne guide hjelper dig til at benytte det helt unikke varktej i din hverdag.

Guiden er lige til at tage ud og haenge pa opslagstavlen.

Den ligger ogsa digitalt pa bedemand.dk/msv
sidste vilje
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Blivbruger. . . . . . .. ...

Som bruger kan du:

1. Se, om en person har en Min sidstevilje . . . . . . ... ........

* Se status pa viljeskriver — oprettet, afded, eksekveret
* Se eventuel saldo pa Elysium Begravelsesopsparing

* Se hvornar en vilje er oprettet og sidst opdateret

» Se om og hvilken bedemand, der er valgt

2. Oprette en Min sidste viljeforenperson . . ..............

* Uploade en indscannet papirversion
 Udfylde relevante sektioner online sammen med viljeskriver

3. Fa adgang til afdedes Min sidstevilje. . . . . . ... ... .......

Hvis parerende har valgt din bedemandsforretning til at

handtere afskeden, kan du fa adgang til afdedes Min sidste vilje.

4. Tilga og rette en allerede oprettet Min sidstevilje . . ... ... ..

Hvis viljeskriver er i live:
* og du ikke er Valgt bedemand,
* og du er Valgt bedemand

Koblingen til Elysium Begravelsesopsparing . . . . . . . . ... ... ..

Koblingen til bedemandssystemerne . . . . . ... ... .........
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Side 11



Bliv bruger

Ga til bedemand.dk/blivbruger
* Laes og accepter Fortrolighedsaftalen
* Indtast kontaktoplysningerne. Du vil derefter fa tilsendt e-mail med kode.

Er forretningen allerede oprettet, kan arbejdsgiver sende navn, e-mailadresse
og mobilnummer pa den/de medarbejdere, der ogsa skal oprettes som brugere.

Din e-mailadresse er dit brugernavn. Du far pr. e-mail tilsendt et password, som
du kan beholde eller skifte. Derudover benyttes en sakaldt tofaktorgodkendelse,
hvor du modtager en sms-kode til dit mobilnummer, hver gang du skal logge pa.

Du har fem minutter til at indtaste koden. Nar du ikke at indtaste koden, skal
du starte forfra med login.

(Bemcerk! Ndr du skal logge pd som bruger via en iPad og skal indtaste sms-koden, skal du fremtvinge
et skeermtastatur for at kunne skrive koden.)

Hvis du ikke har en personlig arbejdsmobil eller arbejds e-mail, kan du bruge
et privat mobilnummer og privat e-mailadresse, som du har adgang til i ar-
bejdstiden. Der sendes ingen personfalsomme oplysninger fra systemet til
mobil eller e-mail.

Log pa den digitale Min sidste vilje:

Ga til minsidstevilje.nu

Klik pa ‘Bedemand’ i gverste hgjre hjgrne.

Log pa med brugernavn, password og sms-kode.

& Bedemand
Hjselp Kontakt

Har du glemt dit password?
Du kan selv rekvirere et nyt. Klik pa ‘Glemt password’ og fa et nyt tilsendt pr.
e-mail.

Login

Brugemavn (Din e-mailadresse)
Password

=

Glemi password




1. Se, om en person har en Min sidste vilje

Skriv personnummer og klik pa ‘Seg’. Systemet “teenker” kortvarigt, fordi det
forst synkroniserer med CPR-registret om status for den sggte person. Systemet
soger derefter pa status for Min sidste vilje og eventuel Elysium-saldo.

Seg via CPR-nummer

Indtast CPR-nummer i feltet og klik pa "Seg”

Skriv alle 10 tal med eller uden bindestreq

Personens grunddata vises nu l&ngere nede pa skaermen.

Her kan du se i eksemplet under 'Status’, at Verner Johansen allerede har op-
rettet en Min sidste vilje. Hvis din forretning er valgt som bedemand, vil der
vare en 'Rediger’ og 'Print’-knap. Ellers vil der kun sta ‘Anmeld Ded.’

Sketts Begravelsesforretning er Valgt Bedemand
Den er sidst opdateret 25. oktober 2021.
Verner har opsparet 30.705,00 kr. ved Elysium Begravelsesopsparing.

- Viljeskriver: Verner Johansen & Rediger
& Elyvsium Salde: kr. 30.705,00
B Bedemand; Skotts Begravelsesiormetning B print

G Sidste Opdatering: 25/10-2021 o =
BB Status: Oprettet Anmald d

{S8ektions overblik: afsluttet 9 - igang: 1 - tomme: 2

For Verner Johansen er der afsluttet ni sektioner ud af de 12, der er i Min sidste
vilje.

Hvis segeresultatet ser ud som nedenstdende, er der ingen Min sidste vilje.
| dette tilfelde er personen er bekraeftet ded via CPR-register. Du kan derfor
makulere den papirversion, du har liggende. Vent dog gerne 14 dage, da deds-
faldet kan vaere sket for nyligt.

= Vilieskriver: Viggo Bruno Nietsen
&' Elyslum Saldo: kr. O

Bl Bedemand: Ikke valgt

B Sidate Opdatering: -

Status: Afdod (Bekroaftet | CPR register)




2. Oprette en Min sidste vilje for en person

Alle borgere, der har et NemID/MitID-login kan selv oprette egen Min sidste vilje.
Bedemanden kan og ma gerne hjzlpe de borgere, der ikke selv kan oprette sig.
Som bedemand skal det vaere nemt og hurtigt at oprette en Min sidste vilje. Det
afhanger af viljeskrivers behov og evner. Som bedemand kan oprettelsen gares

med tre trin:

Seg personen frem. Klik pa Opret.

& Viljeskriver: Birte Hansen
£ Elysium Saldo: kr. 30536.69

BB Bedemand: Ikke valgt

&l Sidste Opdatering: -

B Status: Ikke oprettet

Hvis du opretter sammen med viljeskriver, kan | udfylde de relevante sektioner
online, f.eks. via tablet eller baerbar.

Bemaerk: Husk endelig at klikke pa Gem, nar du har vaeret i en sektion og indtastet
i felter. Dette geelder helt afgarende, nar du har uploadet en fili Dokumentarkiv.

Hvis du har en papirversion fra viljeskriver, kan du uploade det som en indscan-
net pdf eller foto til dokumentarkivet. Det samme kan du gere med andre typer af
dokumenter fra viljeskriver, f.eks. askespredningsblanket, fremtidsfuldmagt mv.

Du skal blot udfere to nedvendige og et valgfrit trin.
Trin 1: Ga til Dokumentarkiv - klik pa Upload. Udfyld felterne:

Upload
Filens placering

Lis Jergensen MSV 12.10.2019.pdf Find fil...

Dokumentnavn

Lis Jergensen M3V 12.10.2019

Type

Scannet Min sidste vilje

Adgang

[ Alle

-]
-

Kald dokumentet:

Viljeskrivers navn, MSV samt dato for oprettelse (vigtigt).

Husk at give dig selv adgang til se dokumentet (Bedemand eller Alle)
Ligger der filer i forvejen, sa lad dem forblive i arkivet.

Den nyeste version benyttes altid.




Dokumentarkiv

Her placeres de dokumenter, som knyttes til Min sidste vilje. Det kan vaere testamente,
parerendebrev m.v. Mere information kan ses under spergsmalstegnet, i hejre side.

Trin 2: G4 til Valg af bedemand for at sikre, at din forretning
er den valgte.

Bemark: Hvis du angiver jeres bedemandsforretning ma-
nuelt (altsa, at du ikke veelger fra listen pa skarmen), mi-
ster du adgangen til denne Min sidste vilje. Den manuelle
del er kun for ikke-medlemmer, advokater, skifteret m.v.

Din brugerprofil er tilknyttet din forretnings CVR-nr., sa du kan sagtens vaelge
en specifik filial via Veelg fra liste. En forretnings filialer kan se hinandens Min
sidste viljer.

Trin 3: Skriv evt. e-mail og telefonnr. pa viljeskriver i Personlige Oplysninger, hvis
du har dem og det er relevant. (ikke nadvendigt, hvis oplysningerne allerede
er i den indscannede Min sidste vilje.)

Afslut ved at vaelge Tilbage til Sog MSV.’
Sadan vil det se ud naeste gang du sgger pa den person, du har oprettet. Din

virksomhed vil selvfelgelig fremga ud for Bedemand. Gran skrift viser, at du er
Valgt bedemand og har adgang.

& Viljeskriver: Eva Andersen
= Elysium Saldo: kr. 0,00

B Bedemand: Brancheforeningen Danske Bedemaand B Print

i Sidste Opdatering: 15/11-2021

B Status: Oprettet
i=Sektions overblik: afsluttet 2 - igang: 1 - tomme: 9

v Anmeld ded

Vedr. sektionsoverblik. En sektion er afsluttet, nar felter med gult spargsmals-
tegn er udfyldt. Der er intet krav om, at der skal udfyldes et vist antal felter
eller sektioner.

Udfyld information om ansker til graveted og sten,

o C

& Begravelss Bicpattalss Ammengiq af 0f vak] vil S Rénundsr biive Wit flens mukghassr

Vaelg kirkegérd




Give besked eller adgang til parerende

Hvis bedemanden opretter Min sidste vilje sammen med viljeskriver og vedkommende gerne

vil have koblet pargrende til at fa besked ved oprettelse/dad, sa er der to ting, man skal veere

opmarksom pa:

* Det kreever e-mailadresse OG et mobilnummer til parerende for at koble viljeskriver sammen
med pargrende, sa pararende kan fa adgang. Mobilnummer med tofaktorgodkendelse er en
ekstra sikkerhed for, at det er rette person, der far adgang.

* Du skal huske farst at klikke pa personen for at markere vedkommende og dernast klikke
pa ‘Send mail’. Dette er kun ngdvendigt nar det skal veere besked/adgang ved oprettelse.
Ved viljeskrivers dad vil e-mail automatisk blive sendt 72 timer efter registreret ded.

* Hvis viljeskriver har en parerende, der skal have besked ved dgdsfald uden at denne far
adgang, kan du notere personen, sa du kender til kontaktpersonen.

3. Fa adgang til afdedes Min sidste vilje

Hvis parerende har valgt din bedemandsforretning til at handtere afskeden, kan du fa adgang
til afdedes Min sidste vilje. Det gor man ved '‘Anmeld ded’ og ‘Eksekver’- funktionerne.

Eksempel:

En begravelsesforretning pa Bornholm har uploadet viljeskriver Mortens Min sidste vilje.
Senere flytter Morten til Samse og der dér. Det er nu Samse Begravelsesforretning, der far
handlingen. Samsg-bedemanden skal sdledes have adgang til Mortens Min sidste vilje.

Hvis Mortens ded ikke allerede er bekraftet i CPR-registret (f.eks. hvis dedsfaldet sker i
weekenden eller pa en helligdag, skal Samsg-bedemanden anmelde hans dad i Min sidste vilje.

& Viljpskriver Moren Dehn o Arnold bd
& Elysium Salds: kr. 0,00

Bl Bedemanc: Langskovs Begravelsesforretning

B Sicste Opdataring: 16/04-2021

B Status: Opratot

1= Du har ik adgang til denna MEY.

°

Du klikker pa '‘Anmeld ded’. Der vil komme en varslingsboks op:

A Anmeld dod

Dy hassdleig kan IKKE génes em

Wind Anemikd ded Bver redigenng af denos Min sdabe vipn I8l og der
ghres adgang til den, der har wdfert handlingen.

Byl derfor kun denng Tuniton, his du har vished om vileskrvers ded
Kk Foitamt bor a1 anmalds ded. Elers wanlg Annullar

. RS

Herefter far Samsg-bedemanden adgang til Mortens Min sidste vilje, og kan downloade evt.
scannet papirversion og printe al indhold i de 12 sektioner, hvis disse er udfyldt.
Den forst valgte bedemand vil blive staende, men du har nu adgang.

& Villgzkriver: Martan Dahn
& Elysium Satda: kr. 0.00
Bl Bedermand: Langskovs Begravelsesfarretning am

B Sidste Opdatering: D6/09-2022
B Status: Aldod (anmeidt) ' Excamicin

|=5ektions overblik: afshuttet 3 - igang; 1 - tomme: 8

£ vis



<Eksekver>-funktionen kan eventuelt gares efter handlingen er overstaet.
Nar en vilje er eksekveret, vil den blive slettet efter seks maneder.

Bemaerk: Hvis afdade allerede er bekraeftet ded via CPR-registret, skal man kun klikke ‘Eksekver’
for at fa adgang til Min sidste vilje.

Du har kun mulighed for selv at fa adgang til en MSV, selvom en anden bedemand er Valgt bede-
mand, nar viljeskriver er dgd. Det er god skik at gere de pargrende opmaerksom p3, at viljeskriver
oprindeligt havde valgt en anden bedemand i den digitale Min sidste vilje.

Besked om dodsfald

Alle hverdage hele dret undtagen enkelte helligdage far vi udtraek fra CPR-registret, der giver
status pa alle viljeskrivere. Hver dag vil systemet aktivere besked til de pargrende, som den
afdade viljeskriver har valgt til at fa besked 72 timer efter dedsfald.

Bemeerk: Hvis viljeskriver har valgt, at der skal gives besked til parerende ved dedsfald, vil dette
ske 72 timer efter man har aktiveret ‘Anmeld ded’.

4. Hvis du skal tilgd eller &ndre en allerede
oprettet Min sidste vilje

Dette afsnit vedraerer kun i det tilflde, at viljeskriver er i live.

Hvis du eller viljeskriver har oprettet en Min sidste vilje, og du er valgt bedemand, skal du blot
soge viljen frem med personnummer og derefter klikke pa knappen ‘' Rediger'.

Er viljeskriver i live og allerede har en Min sidste vilje, men gnsker, at du skal veere valgt bede-
mand, skal du kontakte Sekretariatet. S3 hjelper vi med at skifte til ny bedemand.

Altid adgang for viljeskriver og bruger

Bemaerk! Viljeskriver kan selv tilga og rette sin egen Min sidste vilje efterfelgende, nar en be-
demand (bruger) har oprettet. Og omvendt - den valgte bedemand kan ogsa tilga en Min sidste
vilje, hvis den oprindeligt blev oprettet af viljeskriver med NemID/MitID login.

Hvis du er valgt bedemand, men kun kan se og ikke redigere?

Systemet er sat til automatisk at saette, at den valgte bedemand kan redigere i viljeskrivers
Min sidste vilje. Men hvis dette flueben er fjernet, kan du kun se hvad der er i Min sidste vilje og
printe indhold til pdf, men altsa ikke redigere.

Valg af bedemand

Her kan du vaelge den bedemand, sem du ensker, at dine parerende skal benytie til din

goravelse/bissetielse.
n valgte bedemand kan efter mine anvisninger redigere i Min sidste vilje

Den valgte bedemand:

Elholm Begravelse, Allerad
Gydevang 39-41

3450 Allered

TIf.: 48172830




Koblingen til Elysium Begravelsesopsparing

Min sidste vilje er forbundet med Elysium Begravelsesopsparing pa to mader.

* Viljeskriver og brugere (bedemand) kan se saldoen pa Elysium-opsparingen ved
at sla personnummer op samt i bedemandssystemerne. Hvis der ikke er nogen
opsparing eller den allerede er afsluttet og udbetalt, vil saldo sta som 0,00 kr.

* Viljeskriver kan oprette en tilmelding til en Elysium Begravelsesopsparing
direkte via Min sidste vilje. Der sendes en e-mail til Sekretariatet, der opretter
og kontakter viljeskriver direkte.

Elysium

BEGRAYELSESOPSPARING

Elysium d. 07/09-2022 Saldo: kr.505,00

Bamsark at dar kan ga op til 24 timer, for din opsparing vissz sller aaldo opdaterss, Cpronr. skal vesre indtastst for at du kan

ae 3aldo fra Elyeivm.

Saldo fra Elysium Begravelsesopsparing opdateres én gang i degnet.

Vises saldoen ikke? Har du lige oprettet en Min sidste vilje og du ved, at perso-
nen har en Elysium Begravelsesopsparing, kan du ferst se saldoen dagen efter
oprettelsen, fordi systemerne synkroniserer om natten.

Du vil som bedemand altid kunne se den aktuelle saldo bade direkte i Min
sidste vilje ved sagning pa cpr. nr. og i dit bedemandssystem.

Du skal som bedemand kun benytte ‘Tilmeld Elysium’-funktionen, hvis du er
sammen med viljeskriver og denne er informeret om opsparingsformen og
udtrykker gnske om at fa oprettet en opsparingskonto.

Det siger sig selv, men der ma kun oprettes en Min sidste vilje, hvis personen har
eller ensker at oprette en Min sidste vilje. Der ma ikke oprettes en Min sidste
vilje, hvis bedemanden kun har kendskab til Elysium Begravelsesopsparing.

Elysium

HL{.R.\{LLEE}UI'EF.\H].\'L
Ingen konto oprettet Tilmeld Elysium

Bemaserk at der kan ga op til 24 Emer, fer din opsparing vises sller saldo opdaterse. Cpronr. skal veere indtastet for at du kan

25 galdo fra Elysiim.




Koblingen til bedemandssystemerne

Alle — uanset medlemskab af brancheforeningen - kan i bedemandssystemer-
ne NemBedemand og EG Addio (Brandsoft-version) se, om der er er oprettet
en digital Min sidste vilje samt evt. saldo pa en Elysium Begravelsesopsparing.

NemBedemand: Hvis der er flueben i gren cirkel, sa er der en Min sidste vilje. Nar
du ferer musen hen over Danske Bedemand-logoet, ser du Elysium-saldoen.

08 1939 @ SN )
Elysium: 30289.06 kr.
"D.ln'-.'i-'.i*Qe
Bedemaend
2[2-2022 13:00 Check status
ansen

EG Addio: Hvis der er en Min sidste vilje, vil dette sta som i den grenne cirkel.
Hvis der ogsa er en lokal opsparing, (F.eks. hvis der er indbetalt forud til bede-
manden) vil der sta to belgb. En lokal opsparing star pa venstre side og Elysium
til hajre. Her er det dog kun Elysium-saldoen, man kan se.

Afdede =z -
NAVN 0G ADRESSE CPR-NR
Bent Tester Poulsen 654654-6546

Test gade 39
1234 Testby

Test sogn sogn

kommune

DODSDATO D@DSSTED

24, oktober 2021 Bopael ile=gning
TROSSAMFUND STATSBORGERSKAB

Medlem af Folkekirken

CIVILSTAND
Ugift

sipsTE VILJE (%
Lokal | kr. 25.000,00

Eksterne brugere, f.eks. ikke-medlemmer, kan fa adgang til en Min sidste vilje,
hvis sagen er tilgaet dem. Der er visse funktioner, som er forbeholdt medlem-
mer af DB, men det vigtige for hele systemet er, at en viljeskrivers sidste vilje
kommer til kendskab i rette tid uanset de parerendes valg af bedemand!




Danske
Bedemaend
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SEKRETARIATET
Engelsborgvej 52 « 2800 Kgs. Lyngby + Telefon 4593 1411
www.bedemand.dk ¢ kontakt@bedemand.dk



